Guatemala de la Asuncion, 30 de abril de 2014

Sefor

Francisco Arddn Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sehor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades correspondiente al mes de abril de 2014, segiin Contrato Administrative por
Servicios Técnico Profesionales Niimero 592-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Niimero 42-2014 y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie “A” No.
000006. _

Actividades Realizadas

a. Registro y actualizacion de tarjetas de presupuesto.

b. Conciliaciones Bancarias.

c. Pagos de telefonia.

d. Elaboracion de Planillas para el personal del Renglén 031.
e. Elaboracién de Pedidos de Insumos.

f.  Archivo de documentos.

g Asistir a reuniones en Financiero de la Direccion de Patrimonio Cultural y Natural.
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Resultados Obtenidos
1. Se actualizaron las tarjetas de presupuesto correspondiente al mes de marzo del
presente afio.
2. Serealizaron las Conciliaciones Bancarias del mes.
3. Seelaboro el expediente completo para el pago de telefonia.
4. Se elaborb la Planilla correspondiente al mes de abril del presente afio.
5. Seelabor6 el Formulario de Pedido de materiales, suministros y servicios.
6. Se archivaron debidamente los documentos.
7. Seasistié a reuniones de trabajo en la Direccién de Patrimonio Cultural y Natural.

8. Seatendieron las consultas realizadas en forma personal o telefénicamente.

Atentamente,

Vo. Bo
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